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Informacje wstepne

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

Numer planu
doskonalenia*:

09/01/2012

Tytut/ nazwa planu
doskonalenia:

Zakup sprzetu multimedialnego konferencyjnego do Sali

Narad

Kryterium/ podkryterium

modelu CAF:

Kryterium 4. Partnerstwo i zasoby
p. 4.2. Budowanie i rozwijanie relacji z

klientami/obywatelami

Urzad:

Urzad Gminy w Dgbrowie Zielonej

Kierownik projektu:

Halina Huras

Zespot projektowy:

1. Joanna Dzieniarz
2. Aneta Wojtala

2.

Cel

Cel:

Wyposazenie Sali w niezbedny sprzet w celu wlasciwej organizacji
spotkan z mieszkancami.

Sposoéb oceny
realizacji celu:

e terminowy charakter realizacji projektu
e ustalenie i przyjecie koncepciji przez Cztonkéw Zespotu
e zakup sprzetu multimedialnego konferencyjnego do Sali

Narad
3. Zadania do realizacji
Lp Zadania do realizacji | Odpowiedzialny | Termin Oczekiwane rezultaty
1. Wyznaczenie przez Sekretarz Gminy | 1 dzien Powotanie Zespotu
Sekretarza Gminy Projektowego na
cztonkéw Zespotu podstawie Zarzgdzenia
Projektowego
2. Ustalenie zasad Kierownik/Lider 1 dzieh Sprawna komunikacja
komunikacji Zespotu wewnetrzna i
wewnetrznej i Projektowego zewnetrzna w oparciu o
zewnetrznej w ramach Zespot ustalone zasady
Zespotu Projektowego Projektowy
3. Ustalenie Kierownik/Lider 30 dni Lista wyposazenia
szczegotowej listy Zespotu i sprzetu niezbedna do
niezbednego Projektowego pracy Urzedu
wyposazenia i sprzetu Zespot
Zebranie od Projektowy
pracownikow Informatyk
informac;ji dot.
wyposazenia i sprzetu
4. Analiza kosztow Zespot 14 dni Wynik finansowy
zakupu wyposazenia i Projektowy wprowadzenia
sprzetu Referat usprawnien
Finansowy
Informatyk
5. Zidentyfikowanie Zespot 5 dni Stworzenie listy
zewnetrznych zrédet Projektowy potencjalnych
finansowania Referat zewnetrznych zrodet
Organizacyjny finansowania
6. Uzgodnienie z Wéjt Gminy 7 dni Decyzja w sprawie
kierownictwem urzedu Kierownicy zakupu wyposazenia i
listy wyposazenia i Referatow sprzetu
sprzetu mozliwych do Kierownik/Lider
zakupu Zespotu
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Projektowego
Zespot
Projektowy
Informatyk

4. Potencjalne trudnosci

Lp. Przewidywane trudnosci w realizacji

Dziatania zapobiegawcze /terminy/ osoby

zadan odpowiedzialne za ich realizacje/

1. Obcigzenie cztonkéw Zespotu
biezacymi obowigzkami

jego pracach.

1. Pismo do kierownictwa informujgce
0 uczestnictwie cztonkéw Zespotu w

2. Wypracowanie odpowiedniego planu
komunikacji wewnetrzne;.
Osoby odpowiedzialne — cztonkowie
Zespotu Projektowego

2. Choroby, urlopy i inne wydarzenia | 1. Stworzenie systemu zastepstw —
zwigzane z cztonkami Zespotu wyznaczenie dwoch oséb do jednego
Projektowego uniemozliwiajacego zadania
ich prace. Osoby odpowiedzialne — Cztonkowie
Zespotu Projektowego
3. Srodki Finansowe 1. Zabezpieczenie w budzecie gminy

niezbednych srodkéw na zakup
wyposazenia i sprzetu.
Osoby odpowiedzialne — Cztonkowie
Zespotu Projektowego, Referat Finansowy

5. Zasoby niezbedne dla realizacji projektu

Zasoby ludzkie

1. Zespot Projektowy — 3 osoby

klientem zewnetrznym, informatykiem

2. Konsultacje z udziatem kierownictwa Urzedu, pracownikami,

Srodki finansowe

zakup wyposazenia i sprzetu.

Zabezpieczenie w budzecie gminy niezbednych s$rodkéw na

Rzeczowe

Materiaty biurowe

Imie

Stanowisko . : Data Podpis
i nazwisko
Opracowanie: Informatyk Joanna Dzieniarz | 17.01.2012
sekretarka Aneta Wojtala
Weryfikacja: Zastepca Halina Huras 18.01.2012
Wojta
Zatwierdzenie: Wojt Maria Wtodarczyk | 19.01.2012
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